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Assistenz Geschaftsfeldleitung Karenzvertretung

Linz | 25 h/Woche | ab Juli 2026

Erfolgreich im Sozialbereich

Fur jeden Menschen gibt es eine berufliche Aufgabe, die die richtige ist — daran glauben wir. Mdchten Sie gemeinsam mit uns
daran mitarbeiten? Wir suchen furr unser Geschéftsfeldleitung ProCase am Standort Linz in OO eine:n ,Assistenz
Geschéftsfeldleitung ,,

lhre Aufgaben

Eigenverantwortliche Assistenz und kompetente
Unterstiitzung der Geschéftsfeldleitung in
samtlichen administrativen und

Gehalt

Diese Position ist je nach anrechenbaren Vordienstzeiten mit

mind. € 2 867,20 brutto monatlich (SWO 6) fiir
37 h/Woche dotiert.

organisatorischen Belangen (Post, Benefits
Terminmanagement, Gastbewirtung etc.)
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Eigenstandige Erstellung von Korrespondenzen, Y NP
Protokollen und aktive Mitarbeit zur IOAQ\ |®
Verbesserung der Ablaufe und Strukturen n ,
ERMASSIGUNGEN WERTSCHATZENDES GLEITZEIT-
Organisation von Besprechungen, BETRIEBSRAT ARBEITSKLIMA MODELL
Veranstaltungen, Klausuren et
3157 =
BETRIEBLICHE TAGEWEISE FAHRTKOSTEN-
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Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung,
mehrjahrige Berufserfahrung wiinschenswert

Ausgezeichnete EDV-Anwendungskenntnisse
(MS Office, Excel,) sowie Deutsch- und
Rechtschreibkenntnisse

Teamgeist, strukturierte und ergebnisorientierte
Arbeitsweise sowie eine stark ausgepragte
Kommunikationsfahigkeit

Erfahrung im Umgang mit Amtern und
Behdrdenwiinschenswert

Wir freuen uns auf ihre Bewerbung bis 31. Mai 2026!

Kontakt

Mag.a Judith Miiller-Essilfie
Geschéftsfeldleitung

+43 732 6922-1045



e Empathie fur Personen in schwierigen
Lebenslagen

o Bereitschaft zur Weiterbildung

Unser Angebot

e Abwechslungsreiche, sinnstiftende und
herausfordernde Tatigkeit in einem
wertschatzenden Arbeitsumfeld

o Kollegiale und kompetente Unterstiitzung im
Team

e Hohes MaR an Mitgestaltungsmdoglichkeit

o Geregelte Arbeitszeiten und zahlreiche soziale
Benefits

o Attraktive Weiterbildungsangebote Jetzt Bewerben

Diversitét, Inklusion & Zugehdérigkeit
FAB schatzt die Unterschiedlichkeit von Menschen und ihre Lebensrealitaten! Jede:r ist willkommen.

#Menschlichkeit #Chancengleichheit #Gerechtigkeit

FAB - VEREIN ZUR FORDERUNG VON ARBEIT UND BESCHAFTIGUNG fab.at / Karriere

MuldenstraBe 5, 4020 Linz Ein Unternehmen der Expertis Gruppe



https://fab-verein.onlyfy.jobs/application/apply/kgnjrxcavdyrh1wag2c1xsge3kq5urc
https://www.fab.at/de/ueber-uns/karriere/karriere-im-fab.html

